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INFORMATIONS

DUREE
Distanciel : 2 heures

PRIX
Distanciel : 249 € HT / personne

Prix TTC calculé en fonction du taux de
TVA en vigueur a la date de réalisation de
la formation.

DATES ET LIEUX
Consultez les sessions programmeées

en région

FORMATEUR
Expert KPMG

NATURE DE L’ACTION

Cette action de formation entre dans le
champ d’application de I'article L 6313-
1 du Code du Travail

SUIVI DE L’ACTION ET
APPRECIATION DES RESULTATS
Ceux-ci sont effectués conformément a
I'article L6353-1 du Code du Travail

SANCTION DE LA FORMATION
Attestation de formation

RENSEIGNEMENTS ET
INSCRIPTIONS

Contactez votre conseiller régional

www.formation.kpmg.fr

Déclaration d’activité enregistrée sous le numéro
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CONTENU

PUBLIC CONCERNE

» Chefs d’entreprise, Responsables administratifs ou comptables, TPE et PME
» Toute personne ayant en charge I'établissement et le suivi de la facturation
au sein de I'entreprise

PREREQUIS
e Aucun

OBJECTIFS

+ Etre sensibilisé aux conditions d’établissement de devis et factures

+ Maitriser le cycle de fonctionnement d’un devis, d’'une facture

» Etablir les documents de facturation

* Mettre en place le paramétrage de l'outil de gestion

» Gérer les cas particuliers: factures périodiques, bons de commande, etc.

DEMARCHE PEDAGOGIQUE

« Démarche méthodique et structurée pour faciliter I'apprentissage

» Cas pratique et mises en situation pour une application immédiate

» Personnalisation de la formation a travers une large place laissée aux échanges
» Support de formation transmis a chaque participant

* Questionnaire réalisé afin d’évaluer les compétences acquises

» Evaluation de la satisfaction et de 'engagement

RECOMMANDATIONS (DISTANCIEL)
* Microsoft Teams

»  Webcam et microphone fonctionnels
* Connexion internet a haut débit

PROGRAMME

PRESENTATION DE L’OUTIL

*  Premiére connexion a I'outil MEG RCA

* Présentation du tableau de bord

Présentation des modules facturation et/ou caisse

.

MODULE FACTURATION

* Mise en place des modéles d’édition

» Mise en place des options

* Mise en place du comparatif si besoin

* Mise en place des familles articles et/ou clients

MODULE CAISSE (S| BESOIN)

* Mise en place des options

* Mise en place du comparatif

« Saisie du ticket Z et cadrage de caisse

» Suivi des crédits clients, bons cadeaux, avoirs, consignes
» Fourniture des soldes initiaux

VERIFICATION DU PARAMETRAGE DU COMPTE
» Paramétrage comptable et de gestion du compte (plan comptable, base article,
client, fournisseur, plan comptable...)
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